Wohnen
& Leben?

Immobilien-Management

Ausbildung zur Immobilienkauffrau / zum Immobilienkaufmann
(m/w/d) mit Schwerpunkt Immobilienverwaltung

Uber uns

Die Wohnen & Leben A. Lang GmbH ist ein mittelstandisches Unternehmen. Wir sind spezialisiert auf die
Verwaltung von Wohn- und Gewerbeimmobilien und legen groRen Wert auf eine persdnliche Betreuung
unserer Kunden. Mit unserer langjahrigen Erfahrung und unserem umfassenden Service unterstiitzen wir
unsere Kunden bei allen Anliegen rund um die Immobilienverwaltung.

Deine Aufgaben

. Unterstiitzung bei der Verwaltung von Wohn- und Gewerbeimmobilien
. Erstellung und Verwaltung von Mietvertragen
. Betreuung und Beratung von Mietern und Eigentiimern

. Durchfiihren von Objektbesichtigungen und —iibergaben

. Bearbeitung von Kundenanfragen jeglicher Art

. Mitwirkung bei der Instandhaltungs- und Modernisierungsplanung

. Unterstitzung bei Buchhaltungs- und Abrechnungsaufgaben

. Organisation und Begleitung von Eigentiimerversammlungen

. Arbeiten mit spezifischer Software fiir den wohnungswirtschaftlichen Bereich
Dein Profil

. Abgeschlossene Schulausbildung (mindestens Mittlere Reife)

. Interesse an der Immobilienwirtschaft und Verwaltungstatigkeiten

. Gute Kommunikationsfahigkeit und Kundenorientierung

d Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

. Grundkenntnisse in MS Office (Word, Excel, PowerPoint)

d Eigeninitiative und Lernbereitschaft

. Schnelle Auffassungsgabe und organisierte Arbeitsweise

. FUhrerschein Klasse B

Wir bieten Dir

d Eine fundierte und praxisnahe Ausbildung in einem kompetenten und motivierten Team mit flachen
Hierarchien

. Einblicke in verschiedene Bereiche der Immobilienverwaltung

. Unterstitzung durch erfahrene Kollegen und Mentoren

. Regelmalige Schulungen und Weiterbildungsmoglichkeiten

. Friihe Ubernahme von Verantwortung

. Freiraum zum selbststandigen Arbeiten

. Ein angenehmes Arbeitsklima

. Gute Ubernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung

. Attraktives Gleitzeitmodell

Wir haben dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!
Schick uns Deine Unterlagen an:

¢ Info@WuL-Immobilienmanagement.de

? Herr Andreas Lang, Wohnen & Leben A. Lang GmbH, Ernst-B6hme-Stralle 17 B, 38112 Braunschweig

Das Zuhause fur lhre Immobilie



